Smérnice obce Olsany

Pravidla pro poskytovani informaci
podle zakona o svobodném piistupu k informacim

Zastupitelstvo obce Olsany vydava dne 18. 5. 2022, usnesenim €. 7/46/2022 tuto smérnici:
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato vnitini smérnice (ddle jen ,,smérnice®) stanovi pravidla pro poskytovani informaci
a postupy pii vyfizovani Zadosti o informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozdg&jsich predpisi (déle jen ,.InfZ“) v podminkach Obce
Olsany (déle jen obec). Obec poskytuje vefejnosti informace, které se vztahuji k jeji
plsobnosti.

Smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu
na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpistl.

Clanek 2
Poskytovani informaci

Informace se poskytuji jejich zvetfejnénim nebo na zaklad¢ zadosti.

Zvetejnéni informaci se provadi prostfednictvim tfedni desky obce a elektronické uUfedni
desky s moznosti déalkového piistupu. Informace jsou zvelejiiovany téZ prostiednictvim
webovych stranek mésta, informac¢nich tabuli obce a vefejnych sdélovacich prostiedki.

Informace na zakladé Zadosti poskytuje obecni ttad.

Ustng podané zadosti, které lze vy¥idit bez vyhledani informace, se vyfizuji neprodleng,
a to neformalnim zplisobem v béZném tfednim styku a o jejich vyfizeni se neprovadi pisemny
zdznam. Pokud ustné podanou zadost nelze vytidit neprodlené anebo zadatel nebude
informaci poskytnutou na Gstné podanou Zadost povazovat za dostacujici, je nutné poZadovat
od Zadatele pisemnou zadost se viemi nélezitostmi.

Clanek 3
Pf#ijimani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Pisemnou Zadost o poskytnuti informace (dale jen ,zadost™) lze podat v listinné podobg,
elektronickou postou (e-mailem) nebo datovou schrankou. Zadost podana elektronickou
postou nebo datovou schrankou nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem.

74dost musi splitovat tyto obsahové néleZitosti:

u fyzické osoby — jméno a pFijmeni zadatele; adresu trvalého pobytu (piipadné adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu);, datum narozeni; informaci, Ze jde o zadost
dle InfZ

u pravnické osoby — jeji nazev; IC; adresu jejiho sidla; informaci, Ze jde o zadost dle InfZ.
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Pokud zadost neobsahuje tyto tudaje a v ptipadé elektronicky podanych Zadosti nebyla podana
na adresu elektronické podatelny (obec(@olsany.org), neni zadosti ve smyslu InfZ.

Kazda zadost se po jejim piijeti zaeviduje.

Clanek 4
Evidence pisemnych zadosti o poskytnuti informace

Evidenci Zadosti o poskytnuti informace vede obecni tfad pro kazdy kalendaini rok zvlast.
Pfed zaevidovanim Zadosti se ovéfi, zda jde o zadost ve smyslu InfZ, tj. zda je urcena obci,
zda se Zadatel domahd poskytnuti informace ve smyslu zakona, zda Zadost obsahuje adresu
pro dorudovani (rozumi se ji i elektronicka adresa) a zda elektronicka Zadost byla podana
prostfednictvim elektronické podatelny. Pokud nejsou splnény vSechny tyto naleZitosti,
nejednd se o zadost ve smyslu InfZ. Takovouto Zadost pracovnik fadu
bez zaevidovani neprodleng preda starostovi k vyfizeni.

Evidence obsahuje:

e Cislo jednaci Zadosti z elektronického systému spisové sluzby,
e datum podani (doruceni) zadosti na tiad,

e oznaCeni Zadatele,

e struény obsah zadosti,

e datum a zplsob vyfizeni zadosti,

e dalsi informace souvisejici s vyfizenim Zadosti.

Clanek 5
Vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

Z4dosti, na zakladé kterych jsou pozadovany informace, které se nevztahuji k pisobnosti
obce, vyiizuje starosta, ktery Zadost odlozi a sdéli Zadateli tuto odfivodnénou skutecnost do 7
dni ode dne doruceni zadosti.

Z&dost, kterd se vztahuje k pisobnosti obce, starosta ¢i pfisludny pracovnik, kterému byla
7adost piidélena k vyiizeni (dale jen ,zpracovatel®), posoudi a ovéii, zda obsahuje dostatek
udaji o zadateli, nutnych k dal§imu postupu pfi jejim vyiizeni.

Bude-li nedostatek udaji o Zadateli branit postupu vyfizeni Zadosti podle InfZ, zpracovatel
vyzve zadatele ve [hité do 7 dni ode dne podani Zadosti k jejimu doplnéni; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost se odloZi (na tuto skutecnost je
nutné Zadatele upozornit ve vyzvé). O odloZzeni zadosti se nevyddva rozhodnuti, pouze
se poiidi zaznam.

V piipadg, Zze zddost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, zpracovatel mize co
nejdifve, nejpozdgji viak do 7 dnt od podani Zadosti, misto poskytnuti informace sdélit
zadateli 0daje umozZfiujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace, zejména odkaz
na internetovou stranku, kde se informace nachazi. Pokud zZadatel trva na pfimém poskytnuti
zvefejnéné informace, zpracovatel mu ji poskytne; to neplati, pokud byla Zidost podana
elektronicky a pokud je pozadovana informace zvefejnéna zplisobem umozilujicim dalkovy
piistup a zadateli byl sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

V piipadg, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZadovéana, nebo
je formulovdna pFili§ obecné, zpracovatel vyzve zadatele ve hGt¢ do 7 dni
od podani zadosti, aby Zddost upfesnil; neupfesni-li zadatel zadost do 30 dni ode dne
doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti.
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V pifpadé, Ze existuje zakonem stanoveny divod pro neposkytnuti informace byt i jen
z8asti (kromé pifpadi, kdy se Zadost odlozi), zpracovatel vyda rozhodnuti o odmitnuti
Z4dosti, pfipadné o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen ,rozhodnuti o odmitnuti Zadosti®)
do 15 dni ode dne piijeti zddosti. Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve lhiit€ 15 dni
ode dne jeho doruceni. O odvolani rozhoduje Krajsky ufad Jihomoravského kraje, kterému
se odvolani spolu se spisovym materidlem predklada ve Ihiaté 1S dnit ode dne dorucent
odvolani.

V ostatnich pfipadech zpracovatel poskytne pozadovanou informaci ve lhit¢ do 15 dnii ode
dne podani Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni. Lhiitu pro poskytnuti informace muze
prodlouzit starosta ze zavaznych divodd, stanovenych InfZ, a to maximéln€ o 10 dnil. Zadatel
musi byt o prodlouZeni Ihity, véetné divodi tohoto prodlouZeni, vzdy prokazatelné
informovén, a to pied uplynutim Ihity pro poskytnuti informace. PoZaduje-li se za poskytnuti
informace thrada nakladd podle ¢lanku 7 této smérnice, je poskytnuti informace podminéno
zaplacenim pozadované thrady.

V piipadé poskytnuti informaci zpracovatel tyto informace zvefejni zptisobem umoZiiujicim
dalkovy piistup v souladu s InfZ.

Clinek 6
Stiznost na postup pri vyfizovani Zadosti o informace

Stiznost na postup pii vytizovani Zadosti o informace (dale jen ,,stiZnost) mize podat Zadatel
z dfivodi uvedenych v InfZ pisemné nebo ustné. Pokud ustné podanou stiznost nelze ihned
vyFidit, sepiSe se o ni pisemny zaznam. Pisemné stiznosti se eviduji v elektronickém systému
spisové sluzby.

O stiznosti rozhoduje Krajsky tiad Jihomoravského kraje. Tomuto organu se stiznost spolu
se spisovym materidlem piedlozi do 7 dnt ode dne dorudeni stiznosti, pokud se ji v této
lhtité zcela nevyhovi poskytnutim poZadované informace, nebo vydanim rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti.

Vyfizeni stiznosti zpracovatel neprodlené zalozi do evidence.

Clanek 7
Hrazeni naklada za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci lze zadat thradu nakladdi spojenych s pofizenim
kopii, s odeslanim informaci Zadateli a dale Ghradu za mimofadné rozséhlé vyhledani
informaci.

O mimofadné rozsahlé vyhledani informaci se jedna v piipadé€, kdy vyhledani informaci
piedstavuje ¢asové narocnou ¢innost, kterd se vymyka béZnému poskytovani informaci, jako
soudasti obvyklé agendy piislusného zpracovatele, a to co do Casu straveného vyhledanim
informace nebo co do mnozstvi poskytovanych informaci, napt. kdy je vjedné zadosti
vyzadovano velké mnoZstvi riiznorodych informaci, jejichz vyhleddni bude znamenat
shromézdéni a provéfeni velkého mnoZstvi dokumentii, nebo kdy se zadost vztahuje typove
k jedné zalezitosti, avSak s ohledem na Zadatelem vymezeny rozsah pozadovanych informaci
bude tieba provést rozsdhld vyhledavani a prohleddvani pozadovanych dokumentd
nebo dokumentt obsahujicich piislusné informace.
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7.3 Naklady spojené s poskytovanim informaci a thrada za mimofadné rozsahlé vyhledani
informaci se stanovi podle sazebniku thrad za poskytovani informaci (dale jen ,,sazebnik™) —
ptiloha ¢. 1.

7.4 Zpracovatel pisemné oznami zadateli pired poskytnutim informace pozadavek na thradu
nakladu a soucasné mu sdeli vysi této thrady, na zdkladeé jakych skutecnosti a jakym
zpusobem byla vySe thrady vycislena a zpiisob zaplaceni. Soucéasti oznameni musi byt .
pouceni o moznosti podat proti pozadavku thrady naklada za poskytnuti informace
stiznost podle § 16a odst. 1 pism. d) InfZ, ze kterého musi byt patrné, Ze stiznost lze podat u
povinného subjektu ve lhite¢ do 30 dnt ode dne doruceni oznameni o pozadavku na thradu
naklada zadateli a ze o stiznosti rozhoduje Krajsky ufad Jihomoravského kraje. V piipadé
nesplnéni této oznamovaci povinnosti nelze thradu nakladt pozadovat.

7.5 Néklady za poskytnuti informace mohou byt uhrazeny hotové v pokladné ufadu nebo
bezhotovostné na tcet obce Olsany u CS Vyskov a.s., ¢. 1. 1561314389/0800.

7.6 Pokud zadatel do 60 dnii ode dne doruceni oznameni vySe pozadované thrady tuto nezaplati,
zadost se odlozi a zpracovatel oznami tuto skute¢nost zadateli. Je-li poddna stiznost proti vysi
pozadované thrady, po dobu jejiho vyfizovani lhita podle ptedchozi véty neb&zi.

Clanek 8
Vyrocni zprava

Vyroéni zpravu za piedchozi kalendéini rok o ¢innosti tfadu v oblasti poskytovani informaci (dale
jen ,,vyro¢ni zprava™) vydava starosta vzdy do konce mésice tnora nasledujictho roku a bude
zvefejnéna vzdy do 1. bfezna zplisobem umoziiujicim dalkovy piistup. Tato vyrocni zprava musi
obsahovat udaje stanovené v § 18 InfZ.

Clanek 9
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

9.1 Touto smérnici se rusi Smérnice k uplatiiovani zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim ze 7. 2. 2000.

9.2 Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 6. 2022.

V OlSanech dne 18. 5. 2022 PR
:Ll Obec Olsany

gl Oldany 66
68301 Rousinoy

Dana Krizova
starostka obce



Priloha & 1 — Sazebnik sluzeb a dkoni poskytovanych na ziakladé zdakona &. 106/1999 Sb., o

svobodném pristupu k informacim

L. Kopirovani, skenovani a tisk dokumentt
a) Cernobilé: 1 vytisk/sken/kopie formatu A4 jednostranna 1,00 K¢
1 vytisk/sken/kopie formatu A3 jednostranna 2,00 K¢
1 vytisk/sken/kopie formatu A4 oboustranna 2,00 K¢
1 vytisk/sken/kopie formatu A3 oboustranna 4,00 K¢
b) barevné: 1 vytisk/sken/kopie formatu A4 jednostranna 5,00 K¢
1 vytisk/sken/kopie formatu A3 jednostranna 10,00 K¢
1 vytisk/sken/kopie formatu A4 oboustranna 10,00 K¢
1 vytisk/sken/kopie formatu A3 oboustranna 20,00 K¢
I1. Vyhledavani a zpracovani informace — pouze v piipad& mimoiadné rozsahlého
vyhledavani
Mzdové naklady (za kazdou zapocatou hodinu prace zaméstnance) 200,- K¢

1. PoStovné 5
Dle aktualnich tarifii Ceské posty.

V OlSanech dne 18. 5. 2022




